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Együttműködési megállapodás kitöltési útmutató

Általános információk:
· Új cégekkel kötött együttműködési megállapodás megkötése, aláírása több hetet is igénybe vehet. Kérem, ezt figyelembe véve töltsék ki a gyakorlat kezdetét (legalább 2 héttel számoljanak).
· A hallgató felelőssége a nyomtatványok továbbítása a cég felé, de a https://www.inf.elte.hu/szakmaigyakorlat oldalon Önök számára közvetlenül is elérhetőek.
· Az együttműködési megállapodást és a hallgatóhoz tartozó befogadó-nyilatkozatot kitöltés és aláírás után együttesen küldjék meg részemre.
· A gyakorlat végén a hallgatónak le kell adnia a referencialevelet, ezzel kerül elfogadásra a gyakorlat.
Az együttműködési megállapodás két módon kerülhet leadásra:
1. Papír alapon aláírva a cég részéről és postai úton elküldve 2 példányban. Amennyiben lehetséges kérünk pecsétet az aláírás mellé vagy aláírási címpéldány másolatot mellékelni. 
        Címzés (ajánlottan, tértivevénnyel):
Eötvös Loránd Tudományegyetem Informatikai Kar
Benkő-Bognár Lea, oktatási asszisztens
1117 Budapest, Pázmány Péter sétány 1/C, 0.418/B
2. Elektronikus aláírással és hitelesítéssel ellátva a cég részéről, majd pdf formában emailben elküldve az oktatási asszisztens email címére. Ebben az esetben az Egyetemi aláírások is elektronikusan kerülnek rá.
A befogadó-nyilatkozat és a gyakorlat végén leadandó referencialevél leadása történhet csak pdf formában, emailen küldve.

Információk a kitöltéshez:
"A felsőoktatási szakképzésekről és a felsőoktatási képzéshez kapcsolódó szakmai gyakorlat egyes kérdéseiről szóló 230/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Rendelet) 15. § (1)-(2) bekezdései alapján szakmai gyakorlóhellyel csak abban az esetben kötelező együttműködési megállapodást kötni, ha a KKK a szakmai gyakorlatot 6 hét vagy annál hosszabb időtartamban határozza meg. [...]" 
A rendelet értelmében az egyetemnek kötelessége minden olyan céggel Együttműködési megállapodást kötnie, akik 2012-ben vagy azután felvett hallgatót fogadnak szakmai gyakorlatra.

A megállapodást mielőbb szeretnénk Önökkel megkötni, hogy a hallgatókkal leegyeztetett szakmai gyakorlatok adminisztrációja rendben legyen és a későbbiekben is számíthassunk az együttműködésükre. Azért, hogy hosszabb távra tervezhessünk, ne kelljen minden évben új szerződést kötni, kérjük, hogy 2-3 éves, de legalább 1 éves megállapodásban gondolkodjanak.

A megállapodás kitöltéséhez szeretnénk kérni a következőket:
1) "Megállapodás száma: ....................." mi töltjük ki, de ha szeretnék iktatni vagy sorszámozni, a lap tetején megtehetik.
2) A szerződéseket nem név szerint kötjük a hallgatóinkra, így sehol sem kell feltüntetni a hallgató(k) nevét.  A cégnév, időszak, szak szerinti bontás és a befogadó nyilatkozat kitöltése egyértelművé teszi, hogy mely hallgatóról van szó.

3a) Ha csak egy hallgató gyakorlatát kívánják vállalni, majd igazolni
- II.1: attól függően, hogy a hallgató melyik szakra jár és mikor kezdte a képzését az egyetemen, a megfelelő helyre írják be a létszámot (pl. 1 fő) és a munkarendet.
-  II.2: tól - ig időtartam, fedje le mindenképpen a kötelező óraszámot (240 vagy 320 óra), amit a hallgató szakmai gyakorlaton tölt, de nem árt, ha bővebb. A „tól” időpont legyen a hallgató gyakorlatának a kezdeti a dátuma - vagy pár nappal korábbi. 

3b) Ha hosszabb távon gondolkodnak szakmai gyakorlatos hallgatók fogadásában (több hallgatót is fogadnának a jövőben):
- II.1: bármelyik szak szerinti bontáshoz írjanak létszámot - ez informatív jellegű keretszám, nem jelent semmilyen elkötelezettséget és a későbbiekben módosítható. (Kevés 2014 előtt kezdett hallgatónk van, így nagyobb keretszámot a második lehetőséghez érdemes beírni).
- II.2: Hosszabb időtartamot adnak meg (határozatlan időre is szólhat a szerződés).

Köszönjük, hogy segíti a munkánkat!

Üdvözlettel,
Benkő-Bognár Lea
ELTE Informatikai Kar
1117 Budapest, Pázmány Péter sétány 1/C, 0.418/B
Tel.: 372-2636
Email: okt_asszisztens@inf.elte.hu 
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