PROJEKTMENEDZSMENT ES

MICROSOFT PROJECT KEPZES

Dr. Bak Arpad, oktatd

Képzesi tematika:

A projektmenedzsment napjaink egyik divatos kifejezése, azonban a gyakorlati tapasztalataim szerint

a legtobb esetben nagyfoku bizonytalansag jellemzi ezt a vallalati terlletet, hiszen a hagyomanyos
munkarendhez képest, a szervezeti egységeken ativel6, komplex szemléletet kivan egy projektfeladat

megvaldsitasa.

Ezért a képzésiink célja a projektmenedzsment elvi alapjainak és gyakorlati modszereinek hatékony,
a gyakorlatban azonnal alkalmazhatd bemutatasa, valalmint a projektek atgondolt tervezésének egyik

legelterjedtebb tamogatd eszkdzének, az Microsoft Project 2007 hasznalatanak intenziv elsajatitasa.

Képzésiinket ajanljuk, azoknak a projektmunkatarsaknak is akik hatékonyan és aktivan
szeretnének részt venni kis-, kodzép- és nagyvallalati szinten a projektek tervezésében,

megvalodsitasaban és nyomon kovetesében.

Javasoljuk frissen kinevezett projektvezetéknek, akiknek alapvetd tudasra van sziikségik a
projektervezés gyakorlati médszereierdl, valamint azoknak a tapasztalt vezetdknek is, akik korabbi

tanulmanyaikat szeretnék korszerl ismeretekkel kiegésziteni.

Oktatoé: Dr. Bak Arpad, tanacsadé

El6feltételek: A Microsoft Office szoftverek alapvetd ismerete.
Az oktatas intenzitasa: rugalmasan, megrendelével egyeztetve /1-2 nap/
Szoftver verzié: MS Project 2007/2016

Oktatasi anyagok: kidolgozott gyakorlati feladatok és szoftverhasznalati leiras.

Oktatasi modszer: a képzés harom részbdl éplil fel, eltérd oktatasi modszertannal:

1. Interaktiv elméleti bevezetés (2x45 perc) projektmenedzsment alapfogalmak, valamint a
szoftver hasznalathoz szorosan kapcsolédd projekttervzési moddszerek élménykozpontu

attkintése.

2. Brainstorming médszeren (4x45 perc) alapulé feladatmegoldas, amelynek soran kivalasztott
projekt gyakorlati megoldasa a feladat, cél a szoftver logikai és funkcionalis megismerése. Az
oktato ismerteti az egyes szoftver funkciok mikddését, kozben moderatorként iranyitja a kdzos

munkat.

3. Onallé projektfeladat (2x45) megoldas soran rogzitik az addig tanultakat, az oktatd

személyre szabottan segiti a szoftver elsajatitasat.



Részletes képzési tematika:

1. Bevezetés, projektvezetés elméleti alapfogalmai
A projekt fogalma, alapdefiniciok
A projekttevékenység elkllonitése a rutintevékenységektdl
Elemzési technikak, tervezési szabalyok
Szamitdgépes projektiranyitas jelentésége a gyakorlatban

2. Szoftver hasznalat (rugalmasan)
A projekt elinditasa, felllet attekintése
Nézetek és testreszabasuk
Alapbeallitasok meghatarozasa
A projekt naptar beallitasai, munkaidd rogzitése
Tevekénységek létrehozasa és strukturalasa
Tevékenységek kozotti logikai 6sszefliggések
Mérfoldkovek kialakitasa
Er6forras-tervezeés, eréforras létrehozas és Utemezés
Idozitési konfliktusok kezelése (kritikus Ut keresése)
Er6forrasok felhasznalasanak optimalizalasa
Projektek nyomonkdovetés
SzUrdk és rendezési lehetdségek
Jelentések készitése - = ==
A pénziigyi helyzet elemzése - B OEG =)

3. Onallo feladatok (rugalmasan)

Képzésre épiil6 tovabbi modulok:
A projektmenedzsment kapcsolddasa a szervezethez
Komplex projektmenedzsment modszertan

Egyéb képzési szakteriiletek:
Innovaciomenedzsment

Fébb referenciak:

e Continental Automotive Hungary Kft. Microsoft Project tréning

e SOTERLINE Oktatasi Kdzpont Komplex projektmenedzsment

e SKULL Oktato és Tanacsado Kift. Projektmenedzsment tanacsadas
e Szent Istvan Egyetem, Gazdasagtudomanyi Kar Microsoft Project tréning /MBA/
e HUSK Projects Without Borders Projektmenedzsment tréning

e Szent Istvan Egyetem Gépészmérnoki Kar MS Project 2007 tréning /MSC/



